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Passo 1. Entrare in gestigas

● Andate sul sito del vostro gestigas

● Inserite email e password 
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Passo 2. Amministra

● Prima cosa, clicca su “Amministra”
● (oppure Home >> Amministra)
● Vedrai una nuova schermata con nuovi comandi.
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Passo 3. Vai al listino articoli

● Vai alla pagina di gestione del “Listino articoli”
● Clicca sul bottone a destra, oppure
● Articoli >> Listino articoli
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Possibili operazioni

a)A questo punto possiamo fare 4 cose: 

a)Modificare un prodotto abilitato

b)Modificare un prodotto non abilitato

c)Disabilitare un prodotto

d)Cancellare un prodotto
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Passo 4. Selezioniamo il fornitore  

● Filtriamo il fornitore che ci serve per quest’ordine 
(se ne abbiamo più di uno):

● seleziona il fornitore e clicca su “cerca”
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Passo 4. Selezioniamo il prodotto  

● Se il prodotto è disabilitato devi spuntare 
● la casella “Anche disabilitati”



8www.gasroma.org

Gestigas. Come aggiornare o correggere il listino

8

Passo 4. Selezioniamo il prodotto  

● Seleziona sul prodotto su cui devi operare:
● Basta cliccare sul prodotto nella lista
● Il prodotto selezionato

● È in grassetto 
● Ha una freccia nera a sinistra
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Passo 5a-b. Modifica i dati dell'articolo

● Vai in basso nella pagina (dopo la lista degli articoli)
● Inserisci le modifiche nel modulo da compilare
● Inserisci i vari dati (stato, descrizione, prezzo, ...)

Ricorda: Non puoi modificare il "Codice".

Nota: i dati in grassetto sono obbligatori.
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Passo 5c. Disabilita il prodotto

● Vai in basso nella pagina (dopo la lista degli articoli)
● Clicca nel menù a tendina “Stato”
● Seleziona “Disabilitato”
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Passo 6. Salva l'articolo

● Clicca sul primo bottone in alto:

NOTA: Fallo tranquillamente, potrai sempre modificarlo, aggiornarlo o 
cancellarlo. Se non sai come, vedi la guida “aggiorna il listino”.
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Passo 5d. Elimina l'articolo

● Se invece volevi eliminare l'articolo
● Clicca sul quarto bottone in alto (la x rossa)

ATTENZIONE: L'eliminazione è definitiva. Se il fornitore ancora 
produce l'articolo forse è meglio disabilitarlo.
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Passo 7. Uscite dal programma

● Ora potete tranquillamente uscire da Gestigas
● Andate sul menù “Home”
● Cliccate su “Esci”
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Come aggiornare o correggere 
il listino

Fine della presentazione
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